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1 เมนกูารใช้งานระบบงานหลักสูตร 
ประกอบด้วยเมนูย่อย ดังน้ี 
1) ต้ังค่าข้อมูล 
• ข้อมูลวันหยุด • สาขาวิชาที่เปิดสอน • รายวิชาของสถานศึกษา • คาบเรียน 
• อาคารเรียน • ห้องเรียน • ชั่วโมง Home Room • ชั่วโมง PLC 
• ลักษณะงาน    

2) บันทึกแก้ไขข้อมูล 
• แผนการเรียน • ตารางเรียนตารางสอน • ตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น • หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

3) ตรวจสอบข้อมูล 
• หลักสูตร (สอศ.) • โครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) • สาขางาน (สอศ.) • โครงสร้างหลักสูตรที่เปิดสอน 
• รายวิชา (สอศ.)    

4) รายงานข้อมูล 
• ตารางสอนครูผู้สอน • ตารางเรียนตามกลุ่มเรียน • ตารางการใช้ห้องเรียน • ตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล) 
• ห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งาน • รายชื่อนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) • รายชื่อนักเรียนนักศึกษา  
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2 การใช้งานเมนูระบบงานหลักสูตร 
ระบบงานหลักสูตร เป็นเมนูสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาจัดการโครงสร้างหลักส ูตรเพื่อจัดการเรียนการสอน 

ภายในสถานศึกษา โดยผู้ใช้งานสามารถใช้งานในส่วนน้ีได้ดังน้ี 
2.1 เมนูข้อมูลวันหยุด 

เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลข้อมูลวันหยุด ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบ 
งานหลักสูตร >> 2) ข้อมูลวันหยุด 

 

 
2.1.1 เพ่ิมวันหยุด 

1) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมวันหยุด 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน  

หมายเหตุ ช่องทีม่ีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล  

3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  
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2.1.2 เพ่ิมวันหยุด (กำหนดเป็นช่วงวัน) 
1) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมวันหยุด (กำหนดเป็นช่วงวัน) 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน  

หมายเหตุ ช่องทีม่ีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล  

3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  
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2.2 เมนสูาขาวิชาท่ีเปิดสอน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลสาขาวิชาที่เปิดสอน ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข ลบข้อมูล ปิดการใช้งานสาขาที่เปิดสอน 

และพิมพ์รายงานได้ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) สาขาวิชาท่ีเปิดสอน 

 
 

2.2.1 เพ่ิมสาขาวิชาท่ีเปิดสอน 
1) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมสาขาวิชาท่ีเปิดสอน 

หมายเหตุ  1. กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล  
2. รายการที่ไม่สามารถ ลบข้อมูล ได้ เน่ืองจากสถานศึกษานำข้อมูลไปใช้แล้ว 
3. กรณีที่ต้องการปิดการใช้งานสาขาที่เปิดสอน ให้คลิกที่ปุ่ม ปิดการใช้งาน 
4. คลิกที่ ปุ่มดาวน์โหลด เพื่อดาวน์โหลดหนังสืออนุมัติให้เปิดสอนจาก สอศ. 
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2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน  
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

หมายเหตุ  กรณีเปิดสอนสาขาวิชาใหม่ (ท่ียังไม่เคยเปิดสอนในสถานศึกษา) ให้ระบุข้อมูลดังนี้ 
1. เลขที่หนังสือ ให้ระบุเลขที่หนังสือของสถานศึกษา ที่ส่งมายัง สอศ. เพื่อขออนุมัติเปิดสอน 
2. วันที่ออกหนังสือ/วันที่อนุมัติ ให้ระบุวันที่ออกหนังสือดัง ข้อ 1. 
3. แนบไฟล์ ให้แนบไฟล์ pdf. หนังสือดังข้อ 1. 
กรณีเคยเปิดสอนสาขาวิชานั้นแล้ว (ระงับการสอนต่อเนื่องกันไม่เกิน 5 ปีการศึกษา) 
ให้ระบุข้อมูลดังนี้ 
1. เลขที่หนังสือ ให้ระบุเลขที่หนังสือที่ สอศ. ส่งมายังสถานศึกษา เพื่ออนุมัติการเปิดสอน 
2. วันที่ออกหนังสือ/วันที่อนุมัติ ให้ระบุวันที่ออกหนังสือดัง ข้อ 1. 
3. แนบไฟล์ ให้แนบไฟล์ pdf. หนังสือดังข้อ 1. 
กรณีเปิดสอนสาขางานใหม่ (ในสาขาวิชาที่สถานศึกษาเปิดสอนแล้ว)  ให้ดำเนินการ 
ขออนุมัติเปิดสอนสาขางานใหม่ต่อผู้อำนวยการสถานศึกษาแล้วจึงระบุข้อมูลดังนี้ 
1. เลขที ่หนังส ือ ให้ระบุเลขที่หนังส ือของสถานศึกษา ที ่ส ่งมายัง สอศ. เพ ื ่อแจ้งผล  

  ขออนุมัติเปิดสอนสาขางานใหม่ 
2. วันที่ออกหนังสือ/วันที่อนุมัติ ให้ระบุวันที่ออกหนังสือดัง ข้อ 1. 
3. แนบไฟล์ ให ้แนบไฟล์ pdf. หนังส ือดังข ้อ 1. และเอกสารประกอบซึ ่งแสดงผล 

  การอนุมัติเปิดสอนสาขางานใหม่ของผู้อำนวยการสถานศึกษา 
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2.2.2 พิมพ์รายงานสาขาวิชาท่ีเปิดสอน 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์รายงานหลักสูตรท่ีเปิดสอนของสถานศึกษา 

 
 

ตัวอย่าง รายงานหลักสูตรที่เปิดสอนของสถานศึกษา 
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2.3 เมนูรายวิชาของสถานศึกษา 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรายวิชาของสถานศึกษา ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข ลบข้อมูล และตรวจสอบ 

ผู้ดำเนินการเพิ่มรายวิชาของสถานศึกษาได้ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) รายวิชาของสถานศึกษา 

 
 

2.3.1 เพ่ิมรายวิชาของสถานศึกษา 
1) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมสาขาวิชาท่ีเปิดสอน 

หมายเหตุ  1. กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 
2. คลิกที่ปุ่ม ผู้ดำเนินการ เพื่อตรวจสอบข้อมูลผู้เพิ่มรายวิชา 

 
 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

หมายเหตุ ช ่องที ่ม ีเครื ่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข ้อม ูลทุกข ้อจ ึงจะสามารถบ ันทึก  
 ข้อมูลได้ 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.4 เมนคูาบเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลคาบเรียน ผู้ใช้งานสามารถกำหนด แก้ไข ข้อมูลและเวลาคาบเรียนได้ โดยคลิกที่เมนู 

1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) คาบเรียน 

 
 

2.4.1 กำหนดคาบเรียน 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.4.2 กำหนดคาบเรียนเพ่ิมเติม (แบบท่ี 1) 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 

 
 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.4.3 กำหนดคาบเรียนเพ่ิมเติม (แบบท่ี 2) 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.5 เมนูอาคารเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลอาคารเรียน ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข ลบข้อมูล และพิมพ์รายงานได้โดยคลิกที่เมนู 

1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) อาคารเรียน 

 
 

2.5.1 เพ่ิมข้อมูลอาคารเรียน 
1) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมอาคารเรียน 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก 

หมายเหตุ 1. ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
2. กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 
3. รายการที่ไม่สามารถ ลบข้อมูล ได้ เน่ืองจากสถานศึกษานำข้อมูลไปใช้แล้ว 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.5.2 พิมพ์รายงานข้อมูลอาคารเรียน 
1) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์อาคารเรียน 

 
 
ตัวอย่าง พิมพ์รายงานอาคารเรียน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
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2.6 เมนหู้องเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลห้องเรียน ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบ 

งานหลักสูตร >> 2) ห้องเรียน 

 
 

2.6.1 เพ่ิมข้อมูลห้องเรียน 
1) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมห้องเรียน 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก 

หมายเหตุ 1. ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
2. กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 
3. รายการที่ไม่สามารถ ลบข้อมูล ได้ เน่ืองจากสถานศึกษานำข้อมูลไปใช้แล้ว 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
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16 

2.7 เมนช่ัูวโมง Home Room 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลช ั่วโมง Home Room ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มและลบข้อมูลได้ โดยคลิกที่ เมนู 

1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ช่ัวโมง Home Room 

 
 

2.7.1 กำหนดช่ัวโมง Home Room 
1) คลิกที่ปุ่ม กำหนดช่ัวโมง Home Room 
2) คลิกเลือก ช้ันปี  
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึกช่ัวโมง Home Room 
4) คลิกเลือก วันท่ีเรียน และ เวลาท่ีเรียน จากน้ันคลิกที่ปุ่ม ยืนยันการแก้ไข 

หมายเหตุ กรณีต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
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2.8 เมนช่ัูวโมง PLC 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลชั่วโมง PLC ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข และลบข้อมูลได้ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบ 

งานหลักสูตร >> 2) ช่ัวโมง PLC 

 
 

2.8.1 กำหนดช่ัวโมง PLC ของครูผู้สอน 
1) คลิกที่ปุ่ม กำหนดช่ัวโมง PLC ของครูผู้สอน 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
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2.8.2 กำหนดช่ัวโมง PLC ของครูผู้สอน (รายกลุ่ม) 
1) คลิกที่ปุ่ม กำหนดช่ัวโมง PLC ของครูผู้สอน 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
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2.9 เมนูลักษณะงาน 
เป ็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลแผนการเรียน ผ ู ้ใช ้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข ลบข้อม ูล และพิมพ์รายงานได้   

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ลักษณะงาน 

 
 

2.9.1 เพ่ิมลักษณะงาน 
1) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมลักษณะงาน 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน  

หมายเหตุ ช่องทีม่ีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล  

3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  
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2.10 เมนูแผนการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลแผนการเรียน ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข ลบข้อมูล และพิมพ์รายงานได้   

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) แผนการเรียน 
หมายเหตุ ระบบงานทะเบียนต้องเพิ่มข้อมูลกลุ่มเรียนก่อน ระบบงานหลักสูตรจึงจะสามารถจัดทำแผนการเรียนได้ 

 
 

2.10.1 บันทึกแผนการเรียน 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึกแผนการเรียน  
4) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมแผน 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
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5) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
6) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

หมายเหตุ 1. ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
2. สำหรับวิชาที่หน่วยกิตเป็น * ให้สถานศึกษาแก้ไขให้เรียบร้อยก่อนบันทึกข้อมูล 
3. คลิกที่ปุ่ม คำอธิบายกลุ่มแผน A-D เพื่อศึกษาข้อมูลเพิ่มเติมในการจัดกลุ่มแผน 

 
 

2.10.1.1 การคัดลอกแผน 
ผู้ใช้งานสามารถคัดลอกแผนการเรียนไปยังกลุ่มเรียนที่เรียนหลักสูตรเดียวกันได้ 
1) คลิกที่ปุ่ม คัดลอกแผน 

หมายเหตุ 1. ต้องบันทึกแผนการเรียนก่อน จึงจะสามารถคัดลอกแผนได้ 
 2. กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม 

ลบข้อมูล 
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2) คลิกเลือก กลุ่มเรียน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก 
4) คลิกที่ปุ่ม ตกลง เพื่อยันการคัดลอกแผน 

หมายเหตุ ถ้ากลุ่มเรียนปลายทางมีรายวิชาในแผนการเรียนอยู่แล้ว รายวิชาทั้งหมด 
จะถูกลบออกโดยอัตโนมัติ 
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2.10.1.2 กำหนดลักษณะงาน 
1) คลิกที่ปุ่ม กำหนดลักษณะงาน 
2) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมลักษณะงาน 
3) คลิกเลือก ภาคเรียน และ ลักษณะงาน 
4) คลิกที่ปุ่ม บันทึก 
5) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์ลักษณะงาน เพื่อพิมพ์รายงาน 

 
 

 
 

 
 

 
 

***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป***    
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ตัวอย่าง พิมพ์รายงานลักษณะงาน 

 
 

2.10.1.3 พิมพ์รายงานแผนการเรียน 
1) คลิกเลือกรายงานที่ต้องการพิมพ์ 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป***   
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์แผน 1 ภาคเรียน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์แผน 2 ภาคเรียน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ใบสรุปแผน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

30 

ตัวอย่าง พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ข้อมูลแผนการเรียน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.10.1.4 ตรวจสอบประวัติการแก้ไขแผนการเรียน 
1) คลิกที่ปุ่ม ตรวจสอบประวัติการแก้ไขแผนการเรียน 
2) ระบบจะแสดงข้อมูลประวัติการแก้ไขแผนการเรียน 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.10.1.5 พิมพ์ประวัติการแก้ไขแผนการเรียน 

 
 
ตัวอย่าง รายงานประวัติการแก้ไขแผนการเรียน 

 
 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.10.2 พิมพ์รายงาน 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือกรายงานที่ต้องการพิมพ์ 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป*** 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์แผนการเรียน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์แผนการเรียน (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์แผนการเรียน (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์แผนการเรียน (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์แผนการเรียนแบบ 2 แผน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์แผนการเรียนแบบ 2 แผน (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ใบสรุปแผน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.11 เมนตูารางเรียนตารางสอน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลตารางเรียนตารางสอน ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข ลบข้อมูล และพิมพ์รายงานได้ 

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ตารางเรียนตารางสอน 

 
 

2.11.1 กำหนดตารางเรียนตารางสอน 
1) คลิกที่ปุ่ม กำหนดตารางเรียนตารางสอน 

หมายเหตุ 1. กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 
2. รายการที่ไม่สามารถ แก้ไข หรือ ลบข้อมูลได้ เน่ืองจากสถานศึกษานำข้อมูลไปใช้แล้ว 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

46 

2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก 
4) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดตารางเรียนตารางสอน 
5) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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6) คลิกเลือก ผู้สอน 
7) คลิกที่ปุ่ม บันทึกผู้สอน 

 
 

2.11.2 ส่งออกข้อมูล Excel File 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกเลือก ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม ส่งออก Excel File 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป*** 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง ส่งออก Excel File ตารางเรียนตารางสอน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.11.3 นำเข้ารายวิชาจากแผนการเรียน 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกที่ปุ่ม นำเข้ารายวิชาจากแผนการเรียน 
3) คลิกเลือก กลุ่มเรียน  
4) คลิกเลือก รายวิชา 
5) คลิกที่ปุ่ม บันทึกการนำเข้า 
6) คลิกที่ปุ่ม บันทึก  

 
 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.11.4 ตรวจตารางซ้ำซ้อน 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน ที่ต้องการตรวจสอบ 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกที่ปุ่ม ตรวจตารางซ้ำซ้อน 
3) คลิกเลือก ข้อมูล ที่ต้องการตรวจสอบ 
4) หากตรวจสอบแล้ว มีการซ้ำซ้อน ระบบจะแสดงการแจ้งเตือนและข้อมูลที่ซ้ำซ้อน 

 
 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.12 เมนตูารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม ลบข้อมูล และพิมพ์รายงานได้ 

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ตารางเรียนตารางสอนระยะสั้น 

 
 

2.12.1 กำหนดตารางสอน 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม กำหนดตารางสอน 
4) คลิกที่ปุ่ม กำหนดตารางสอนแบบรายวัน หรือ กำหนดตารางแบบช่วงวัน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

52 

2.12.1.1 กำหนดตารางสอนแบบรายวัน 
1) คลิกที่ปุ่ม กำหนดตารางสอนแบบรายวัน 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึก 
 ข้อมูลได้ 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.12.1.2 กำหนดตารางแบบช่วงวัน 
1) คลิกที่ปุ่ม กำหนดตารางสอนแบบช่วงวัน 
2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึก 
 ข้อมูลได้ 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.12.2 พิมพ์รายงานตารางสอนระยสั้น 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์ตารางสอน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

 
 

ตัวอย่าง ตารางสอนระยะสั้น 

  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.13 เมนหูลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น ผู้ใช้งานสามารถเพิ่ม แก้ไข ลบข้อมูล และพิมพ์รายงานได้ 

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
 

2.13.1 เพ่ิมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
1) คลิกที่ปุ่ม เพ่ิมหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

หมายเหตุ 1. กรณีต้องการแก้ไขให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 
2. รายการที่ไม่สามารถลบข้อมูลได้ เน่ืองจากสถานศึกษานำข้อมูลไปใช้แล้ว 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

56 

2) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกที่ปุ่ม บันทึก 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

57 

2.13.2 พิมพ์รายงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
1) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
 
ตัวอย่าง รายงานหลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

58 

2.14 เมนหูลักสูตร (สอศ.) 
เป ็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลหลักส ูตร (สอศ.) ผ ู ้ใช ้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อมูลได้   

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) หลักสูตร (สอศ.) 

 
 

2.14.1 ตรวจสอบและตรวจสอบหลักสูตร (สอศ.) 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์รายงานข้อมูลหลักสูตร 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป***   
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

59 

ตัวอย่าง รายงานข้อมูลหลักสูตร 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

60 

2.15 เมนโูครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูล โครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานได้  

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) โครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) 

 
 

2.15.1 ตรวจสอบและพิมพ์โครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ  
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร  

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป*** 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

61 

ตัวอย่าง รายงานโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

62 

ตัวอย่าง รายงานโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง รายงานโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

64 

ตัวอย่าง รายงานโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

65 

ตัวอย่าง รายงานโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

66 

ตัวอย่าง รายงานโครงสร้างหลักสูตร (สอศ.) (ต่อ) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

67 

2.16 เมนโูครงสร้างหลักสูตรท่ีเปิดสอน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลโครงสร้างหลักสูตรที่เปิดสอนผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อมูลได้ 

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) โครงสร้างหลักสูตรท่ีเปิดสอน 

 
 

2.16.1 ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตรท่ีเปิดสอน 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ  
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม โครงสร้างหลักสูตร 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

68 

4) คลิกที่ หมวดวิชา เพื่อตรวจสอบหมวดวิชาของโครงสร้างหลักสูตร 
5) คลิกที่ รายวิชา เพื่อตรวจสอบรายวิชาของโครงสร้างหลักสูตร 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

69 

2.16.2 พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร 
พิมพ์โครงสร้างหลักสูตรสามารถพิมพ์ได้ 2 วิธี ดังน้ี 
วิธีท่ี 1 พิมพ์โครงสร้างหลักสูตรได้ดังน้ี 

1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร 

 
 

วิธีท่ี 2 พิมพ์โครงสร้างหลักสูตรได้ดังน้ี 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม โครงสร้างหลักสูตร 

  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

70 

4) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์โครงสร้างหลักสูตร 

 
 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป*** 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

71 

ตัวอย่าง รายงานโครงสร้างหลักสูตร 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

72 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

73 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

74 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

75 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

76 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

77 

2.17 เมนสูาขางาน (สอศ.) 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลสาขางาน (สอศ.) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลได้ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบ 

งานหลักสูตร >> 2) สาขางาน (สอศ.) 

 
 

2.17.1 ตรวจสอบและพิมพ์รายงานสาขางาน (สอศ.) 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ  
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์รายงานข้อมูลสาขางาน 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป***   
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

78 

ตัวอย่าง รายงานข้อมูลสาขางาน (สอศ.) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

79 

2.18 เมนูรายวิชา (สอศ.) 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรายวิชา (สอศ.) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อมูลได้ โดยคลิกที่เมนู 

1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) รายวิชา (สอศ.) 

 
 

2.18.1 ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา (สอศ.) 
1) กรอก รหัสวิชา หรือ ช่ือวิชา ที่ต้องการตรวจสอบ  
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

80 

3) คลิกที่ รหัสวิชา หรือคลิกที่ปุ่มรายละเอียด เพื่อตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดวิชา 
4) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์ข้อมูลรายละเอียดวิชา 

 
 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป*** 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง รายงานข้อมูลรายละเอียดวิชา 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

82 

2.19 เมนตูารางสอนครูผู้สอน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลตารางสอนครูผู ้สอน  ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อม ูลได้  

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ตารางสอนครูผู้สอน 

 
 

2.19.1 ตรวจสอบและพิมพ์รายงานตารางครูผู้สอน 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน และ ครูผู้สอน  
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือกรายงานที่ต้องการพิมพ์  
4) คลิก เพื่อดูระเบียบในการจัดการเรียนการสอน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป*** 
 



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

83 

ตัวอย่าง พิมพ์ตารางสอนของครูผู้สอน 

 
 



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ตารางสอนรายบุคคล 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ตารางเรียนแบบ Block Course 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ตารางสอน (Excel) 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

87 

2.20 เมนตูารางเรียนตามกลุ่มเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลตารางเรียนตามกลุ่มเรียน ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อมูลได้ 

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

 
 

2.20.1 ตรวจสอบและพิมพ์ตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน และ กลุ่มเรียน ที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือกรายงานที่ต้องการพิมพ์  

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

 
 

***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป*** 
 



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

88 

ตัวอย่าง พิมพ์ตารางเรียนตามกลุ่มเรียน 

 
 



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

89 

ตัวอย่าง พิมพ์ตารางสอน Excel 

 
 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.21 เมนตูารางการใช้ห้องเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลตารางการใช้ห้องเรียน ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อมูลได้   

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ตารางการใช้ห้องเรียน 

 
 

2.21.1 ตรวจสอบและพิมพ์ตารางการใช้ห้องเรียน 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน, อาคาร และ ห้อง 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์ตารางการใช้ห้องเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป*** 
 



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ตารางสอนของครูผู้สอน 

 
 



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

92 

2.22 เมนตูารางเรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล) 
เป ็นเมนูสำหรับจัดการข ้อม ูลตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล)  ผ ู ้ใช ้งานสามารถตรวจสอบ 

และพิมพ์รายงานข้อมูลได้ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล) 

 
 

2.22.1 ตรวจสอบและพิมพ์ตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล) 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน และ ช่ือ-นามสกุลนักเรียนนักศึกษา 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือกรายงานที่ต้องการพิมพ์  

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป***  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ตารางเรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล) 

 
 



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ตารางเรียนแบบ Block Course 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ตารางเรียน Excel 

 
 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.23 เมนหู้องเรียนท่ีไม่ได้ใช้งาน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งาน ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อมูลได้ 

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) ห้องเรียนท่ีไม่ได้ใช้งาน 

 
 

2.23.1 ตรวจสอบและพิมพ์รายงานห้องเรียนท่ีไม่ได้ใช้งาน 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์รายงานห้องเรียนท่ีไม่ได้ใช้งาน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป***   
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์รายงานห้องเรียนที่ไม่ได้ใช้งาน  

 
 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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2.24 เมนูรายช่ือนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อมูลได้ 

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) รายช่ือนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) 

 
 

2.24.1 ตรวจสอบและพิมพ์รายช่ือนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) 
1) กรอก และคลิกเลือกรายละเอียดที่ต้องการ  
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์รายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
4) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา 
5) คลิกที่ปุ่ม พิมพ์ เพื่อพิมพ์ข้อมูลรายละเอียดนักเรียนนักศึกษา 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

99 

ตัวอย่าง พิมพ์รายชื่อนักเรียนนักศึกษา  

 
 
ตัวอย่าง พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา (ต่อ) 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา (ต่อ) 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

102 

ตัวอย่าง พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา (ต่อ) 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

103 

ตัวอย่าง พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา (ต่อ) 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

104 

ตัวอย่าง พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา (ต่อ) 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

105 

ตัวอย่าง พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา (ต่อ) 

 
 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

106 

ตัวอย่าง พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา (ต่อ) 

 
 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ข้อมูลรายละเอียดนักเรียนนักศึกษา 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

108 

2.25 เมนูรายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและพิมพ์รายงานข้อมูลได้ 

โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานหลักสูตร >> 2) รายช่ือนักเรียนนักศึกษา 

 
 

2.21.1 ตรวจสอบและพิมพ์รายงานรายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา และระบุรหัสกลุ่มเรียน ที่ต้องการ 
2) คลิกที่ปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือก ช้ันปี 
4) คลิกเลือกรายงานที่ต้องการพิมพ์ 
5) พิมพ์ใบเซ็นชื่อไทยหรืออังกฤษ 

 
 
***ตัวอย่างรายงานอยู่หน้าถัดไป***   
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ใบเซ็นชื่อ 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

110 

ตัวอย่าง พิมพ์รายชื่อนักเรียนนักศึกษา 

 
 

ตัวอย่าง พิมพ์ชื่อแบบต่อเน่ือง 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง แบบสรุปผลประเมินคุณธรรม

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 
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ตัวอย่าง พิมพ์ใบเซ็นชื่อไทย 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานระบบงานหลักสูตร สำหรับเจ้าหน้าท่ีสถานศึกษา 

113 

ตัวอย่าง พิมพ์ใบเซ็นชื่ออังกฤษ 

 


