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1. เมนูการใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 
ประกอบด้วยเมนูหลัก ดังนี้ 
1.1 หน้าหลัก 

ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 
1) แสดงเมนูการใช้งานตามสิทธิ์ 
2) แสดงเรื่องแจ้งเตือน 
3) แสดงข่าวประชาสัมพันธ์ 
4) แสดงรายละเอียดผู้ใช้งาน 
5) แสดงข้อมูลติดต่อสอบถาม 
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1.2 ระบบงานวัดผล 
ประกอบด้วยเมนูย่อย ดังนี้ 
1) ตั้งค่าข้อมูล 

• เกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด • ระยะเวลาสำหรับส่งผลการเรียน • คำนวณ GPA  
2) บันทึกแก้ไขข้อมูล 

• ตัดเกรด 
• ประกาศผลการเรียน 

• เพ่ิมผลการเรียน/เทียบโอน 
• ส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 

• แก้ไขผลการเรียน 
• หัวข้อที่สอน (Course Outline) 

• อนุมัติผลการเรียน 
• บันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 

• แผนการเรียน • ตัดเกรดรายวิชาที่มีผลการเรียน มส.   
3) รายงานข้อมูล 

• รายชื่อนักเรียนนักศึกษา 
• รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

• คะแนนของรายวิชาที่ส่งผลการเรียน 
• รายชื่อนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) 

• ประวัติการอนุมัติผลการเรียน 
• ตรวจสอบข้อมูลการเช็คชื่อ 

• รายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 

4) เอกสารแบบฟอร์ม 
• ใบรายงานผลการเรียน (GPA) รายบุคคล • ใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสม • ใบประกาศเกรดเฉลี่ยที่สูงกว่าเกณฑ์ • ใบประกาศเกรดเฉลี่ยต่ำกว่าเกณฑ์ 
• ใบประเมินผลการเรียนตามสภาพจริง • รายงานสรุปผลการเรียน   
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2. การใช้งานเมนูระบบงานวัดผล 
เมนูระบบงานวัดผล เป็นเมนูสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษาจัดการงานวัดผลเพื่อเก็บข้อมูลผลการเรียน ประวัติการอนุมัติผลการเรียน โดยมีขอบเขตงานตั้งแต่กำหนดเกณฑ์ตั้งต้น

สำหรับตัดเกรด กำหนดระยะเวลาส่งผลการเรียน คำนวณ GPA การเพิ่มผลการเรียน/เทียบโอน แก้ไขผลการเรียน การตัดเกรด อนุมัติผลการเรียน ประกาศผลการเรียน บันทึกข้อมูล  
การผ่านมาตรฐานวิชาชีพ และการจัดทำรายงานสรุปผลการเรียนได้ โดยผู้ใช้งานสามารถใช้งานในส่วนนี้ได้ดังนี้ 
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2.1 เมนูเกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลคะแนนระหว่างภาค/ภาระงาน/คะแนนเก็บ ผู ้ใช ้งานสามารถเพิ ่มข ้อมูล 

คะแนนระหว่างภาค/ภาระงาน/คะแนนเก็บได้ โดยคลิกทีเ่มนู 1) ระบบงานวัดผล >> 2) เกณฑ์ตั้งต้นสำหรับตัดเกรด 
 

 
 

2.1.1. กำหนดคะแนนระหว่างภาค / ภาระงาน / คะแนนเก็บ 
1) แสดงข้อมูลช่วงคะแนนดิบ 
2) กรอกรายละเอียด 
3) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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2.2 เมนูระยะเวลาสำหรับส่งผลการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลระยะเวลาสำหรับส่งผลการเรียน ผู้ใช้งานสามารถกำหนดข้อมูลระยะเวลา 

สำหรับส่งผลการเรียนได้ โดยคลิกทีเ่มน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) ระยะเวลาสำหรับส่งผลการเรียน 
 

 
 

2.2.1. กำหนดระยะเวลาสำหรับส่งผลการเรียน 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน/ปีการศึกษา 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) กรอก วันที่ครูผู้สอนส่งผลการเรียน ถึงวันที่ 
4) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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2.3 เมนูคำนวณ GPA 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลคำนวณ GPA ผู ้ใช้งานสามารถคำนวณข้อมูล GPA ได้ โดยคลิกที่ เมนู  

1) ระบบงานวัดผล >> 2) คำนวณ GPA 
 

 
 

2.3.1. คำนวณ GPA 
1) กรอก และเลือกรายละเอียด 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือก  เพ่ือเลือกข้อมูลกลุ่มเรียนที่ต้องการ 
4) คลิกท่ีปุ่ม คำนวณ GPA 
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2.4 เมนูตัดเกรด 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการตัดเกรดผลการเรียน ผู้ใช้งานสามารถบันทึกคะแนนเต็ม บันทึกคะแนนแยก 

ประมวลผลการเรียน แก้ไขผลการเรียน และพิมพ์รายงานได้ โดยคลิกทีเ่มน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) ตัดเกรด 
 

 
 

2.4.1. บันทึกคะแนนเต็ม 
1) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกคะแนนเต็ม 
2) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกคะแนน 

 

 

  

1) กรอกข้อม ูลคะแนนรวม 
หรือ เลือกผลการเรียนเป็น ผ./
ม.ผ./ข.ร./ข.ป./ข.ส./ถ.ล./
ถ.น./ท./ม.ส./ม.ก./ถ.พ./ม.ท. 
2 )  คล ิ กท ี ่ ป ุ ่ ม  ด ึ งข ้ อมู ล  
การเข้าเรียน 
3) กรอกข้อมูลได้ทั้ง 2 ช่อง 
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2.4.1.1 พิมพ์รายงานผลการเรียนก่อนยืนยันประมวลผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม ประมวลผล 
2) แสดงข้อมูลการบันทึกคะแนนเต็ม 
3) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานคะแนน 

หมายเหตุ กรณีต้องการแก้ไขคะแนนให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไขคะแนน 
 

 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

11 

ตัวอย่างรายงานผลการเรียนก่อนยืนยันปะมวลผลการเรียน 
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2.4.1.2 ยกเลิกการบันทึกคะแนน 
1) คลิกท่ีปุ่ม ประมวลผล 
2) แสดงข้อมูลการบันทึกคะแนนเต็ม 
3) คลิกท่ีปุ่ม ยกเลิกการบันทึกคะแนน 
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2.4.2. บันทึกคะแนนแยก 
1) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกคะแนนแยก 
2) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
3) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกคะแนน 

 

 

  

1) กรอกข้อมูลคะแนนรวม หรือ เลือกผลการเรียนเป็น ผ./
ม.ผ./ข.ร./ข.ป./ข.ส./ถ.ล./ถ.น./ท./ม.ส./ม.ก./ถ.พ./ม.ท. 
2) คลิกที่ปุ่ม ดึงข้อมูล การเข้าเรียน 
3) กรอกข้อมูลได้ทั้ง 2 ช่อง 
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2.4.1.3 พิมพ์รายงานผลการเรียนก่อนยืนยันประมวลผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม ประมวลผล 
2) แสดงข้อมูลการบันทึกคะแนนแยก 
3) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานคะแนน 
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ตัวอย่างรายงานผลการเรียนก่อนยืนยันประมวลผลการเรียน 
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2.4.1.4 ยกเลิกการบันทึกคะแนน 
1) คลิกท่ีปุ่ม ประมวลผล 
2) แสดงข้อมูลการบันทึกคะแนนแยก 
3) คลิกท่ีปุ่ม ยกเลิกการบันทึกคะแนน 
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2.4.3. นำเข้าคะแนนจาก Excel 
1) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกคะแนนเต็ม หรือ คลิกที่ปุ่ม บันทึกคะแนนแยก 
2) คลิกท่ีปุ่ม อัปโหลดคะแนนจาก Excel 
3) คลิกท่ีปุ่ม ดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel 
4) แสดงไฟล์ตัวอย่าง Excel 
5) คลิกท่ีปุ่ม Choose File 
6) คลิกท่ีปุ่ม นำเข้าคะแนน 

 

  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

18 

2.4.4. การแก้ไขคะแนน 
กรณีที ่ต้องการแก้ไขเกณฑ์คะแนนเพื ่อเป็นไปตามเงื ่อนไขตามแต่รายวิชาที ่ต้องการสามารถ

ดำเนินการได้ ดังนี้ 
1) คลิกท่ีปุ่ม ประมวลผล 
2) คลิกท่ีปุ่ม แก้ไขคะแนน 
3) กรอก และเลือกรายละเอียด 
4) คลิกท่ีปุ่ม แก้ไขคะแนน 
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2.4.5. ประมวลผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม ประมวลผล 
2) คลิกท่ีปุ่ม ประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ 
3) คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันผลการเรียน 
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2.4.6. ตรวจสอบรายละเอียดผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม รายละเอียด 
2) แสดงข้อมูลรายละเอียดผลการเรียน 

หมายเหตุ กรณีต้องยกเลิกข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ยกเลิกข้อมูล 
กรณีต้องการ Update วันที่บันทึกให้คลิกท่ีปุ่ม Update วันที่บันทึก 
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2.4.7. พิมพ์รายงานแบบบันทึกผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม รายงาน ว.ผ. 
2) คลิกเลือก รายงานรวม ว.ผ. 
3) คลิกเลือก แบบบันทึกผลการเรียน PDF 
4) คลิกเลือก สรุปผลการปฏิบัติการสอน PDF 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานรวม ว.ผ. 
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ตัวอย่างรายงานรวม ว.ผ. 
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ตัวอย่างรายงานแบบบันทึกผลการเรียน 
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รายงานสรุปผลการปฏิบัติการสอน 
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2.4.8. พิมพ์รายงานสรุปรายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม รายงานสรุปรายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานสรุปรายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 
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2.5 เมนูเพิ่มผลการเรียน/เทียบโอน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลเพิ่มผลการเรียน/เทียบโอน ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มผลการเรียน ลบผลการเรียน 

และพิมพ์รายงานได ้โดยคลิกทีเ่มนู 1) ระบบงานวัดผล >> 2) เพิ่มผลการเรียน/เทียบโอน 
 

 
 

2.5.1. การเพิ่มผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม เลือกนักเรียนนักศึกษา ที่ต้องการเพ่ิมผลการเรียน 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มผลการเรียน 
4) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
5) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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2.5.2. การลบผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม เลือกนักเรียนนักศึกษา เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม ลบผลการเรียน รายวิชาที่ต้องการ 

 

 
 

2.5.3. พิมพ์รายงานประวัติเพิ่มและลบผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม เลือกนักเรียนนักศึกษา เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ประวัติเพิ่มและลบผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานประวัติเพิ่มและลบผลการเรียน 
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2.6 เมนูแก้ไขผลการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการแก้ไขผลการเรียน ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบประวัติการแก้ไขผลการเรียน 

และพิมพ์รายงานได ้โดยคลิกทีเ่มนู 1) ระบบงานวัดผล >> 2) แก้ไขผลการเรียน 
 

 
 

2.6.1. การแก้ไขผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม เลือกนักเรียนนักศึกษา เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม แก้ไขผลการเรียน 
4) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
5) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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2.6.2. ตรวจสอบประวัติการแก้ไขผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม ประวัติการแก้ไข 
2) แสดงข้อมูลการแก้ไขผลการเรียน 

 

 

 
 

2.6.3. พิมพ์รายงานประวัติเพิ่มและลบผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ประวัติเพิ่มและลบผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานประวัติเพิ่มและลบผลการเรียน 
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2.7 เมนูอนุมัติผลการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการอนุมัติผลการเรียน ผู้ใช้งานสามารถอนุมัติผลการเรียน และยกเลิกอนุมัติผล

การเรียนได้ โดยคลิกที่เมน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) อนุมัติผลการเรียน 
 

 
 

2.7.1. อนุมัติผลการเรียน 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือก  เพ่ือเลือกรายวิชาที่ต้องการ 
4) คลิกท่ีปุ่ม อนุมัติผลการเรียน 
5) คลิกเลือก วันที่อนุมัติ 
6) คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันการปรับสถานะ 

 

 

2.7.2. ยกเลิกอนุมัติผลการเรียน 
1) แสดงข้อมูลผลการเรียนที่อนุมัติแล้ว 
2) คลิกท่ีปุ่ม ยกเลิกการอนุมัติ ที่ต้องการ 
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2.8 เมนูประกาศผลการเรียน 
เป ็นเมน ูสำหร ับจ ัดการข ้อม ูลการประกาศผลการเร ียน ผ ู ้ ใช ้งานสามารถประกาศผลการเร ียน  

ยกเลิกการประกาศผลการเรียน และพิมพ์รายงานได ้โดยคลิกทีเ่มนู 1) ระบบงานวัดผล >> 2) ประกาศผลการเรียน 
 

 
 

2.8.1. การประกาศผลการเรียน 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือก  เพ่ือเลือกรายวิชาที่ต้องการ 
4) คลิกท่ีปุ่ม ประกาศผลการเรียน 
5) คลิกเลือก วันที่หนังสือ 
6) คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันการปรับสถานะ 

 

 
 

2.8.2. ยกเลิกการประกาศผลการเรียน 
1) แสดงข้อมูลผลการเรียนที่ประกาศผลการเรียนแล้ว 
2) คลิกท่ีปุ่ม ยกเลิกการประกาศ ที่ต้องการ 
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2.8.3. การพิมพ์รายงาน 
1) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงาน 
2) คลิกเลือก รายงานรายวิชาที่ประกาศผลการเรียนแล้ว 
3) คลิกเลือก รายงานรายวิชาที่ยังไม่ประกาศผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานรายวิชาที่ประกาศผลการเรียนแล้ว 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานรายวิชาที่ยังไม่ประกาศผลการเรียน 
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2.9 เมนูส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) ผู้ใช้งานสามารถบันทึกผลการเรียน 

ยกเลิกผลการเรียน และพิมพ์รายงาน โดยคลิกทีเ่มนู 1) ระบบงานวัดผล >> 2) ส่งผลการเรียน (ระยะสั้น/นอกระบบ) 
 

 
 

2.9.1. บันทึกผลการเรียน 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกคะแนน 
4) กรอก คะแนน 
5) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกผลการเรียน 
6) คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันการส่งผลการเรียน 

หมายเหตุ กรณีต้องการแก้ไขผลการเรียนให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไขผลการเรียน 
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2.9.2. การอนุมัติผลการเรียน 
1) แสดงข้อมูลการบันทึกผลการเรียน 
2) คลิกท่ีปุ่ม อนุมัติผลการเรียน 

 

 
 

2.9.3. ยกเลิกผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม ดูรายละเอียด 
2) แสดงข้อมูลการบันทึกผลการเรียน 
3) คลิกท่ีปุ่ม ยกเลิกข้อมูลแล้วเริ่มใหม่ 
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2.9.4. การพิมพ์รายงาน 
1) คลิกท่ีปุ่ม ดูรายละเอียด 
2) คลิกท่ีปุ่ม ใบรายช่ือ 
3) คลิกท่ีปุ่ม ว.ผ.1 
4) คลิกท่ีปุ่ม ว.ผ.3 

 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานใบรายชื่อ 
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ตัวอย่างรายงาน ว.ผ.1 
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ตัวอย่างรายงาน ว.ผ.3 
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2.10 เมนูหัวข้อที่สอน (Course Outline) 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลกำหนดหัวข้อ/รายการที่สอน ผู้ใช้งานสามารถเพิ่มหัวข้อม/รายการที่สอน 

แก้ไข ลบ และพิมพ์รายละเอียดได้ โดยคลิกทีเ่มน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) หัวข้อที่สอน (Course Outline) 
 

 
 

2.10.1. เพิ่มหัวข้อ/รายการที่สอน 
1) กรอก และเลือกรายละเอียด 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม กำหนดหัวข้อ/รายการที่สอน 
4) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มหัวข้อ/รายการที่สอน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไข หรือ กรณีต้องการลบข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม ลบข้อมูล 

5) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
6) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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2.10.2. การพิมพ์รายละเอียด 
1) แสดงข้อมูลหัวข้อ/รายการที่สอน 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายละเอียด 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานรายละเอียดหัวข้อ/รายการที่สอน 
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2.11 เมนูบันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลบันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกวันที่สอบผ่าน

มาตรฐานวิชาชีพ ยกเลิกวันที่สอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพ และพิมพ์รายงาน โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานวัดผล >>  
2) บันทึกข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
 

 
 

2.11.1. บันทึกวันที่สอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือก  เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการ 
4) คลิกท่ีปุ่ม วันที่สอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
5) คลิกเลือก วันที่สอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพ และ คลิกเลือก ปีการศึกษาที่สอบผ่าน 
6) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกข้อมูล 
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2.11.2. ยกเลิกวันที่สอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
1) คลิกเลือก  เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ยกเลิกวันที่สอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 

 

 
 

2.11.3. การพิมพ์รายงานข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
1) แสดงข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานข้อมูลการผ่านมาตรฐานวิชาชีพ 
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2.12 เมนูแผนการเรียน 
เป ็นเมน ูสำหร ับจ ัดการข ้อม ูลแผนการเร ียน ผ ู ้ ใช ้งานสามารถพิมพ์รายงานแผนการเร ียนได้   

โดยคลิกทีเ่มน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) แผนการเรียน 
 

 
 

2.12.1. การพิมพ์รายงานแผนการเรียน 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แผนการเรียน 
4) คลิกเลือก พิมพ์แผนการเรียน 
5) คลิกเลือก พิมพ์แผนการเรียนแบบ 2 แผน 
6) คลิกเลือก พิมพ์ใบสรุปแผน 
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ตัวอย่างรายงานแผนการเรียน 
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ตัวอย่างรายงานแผนการเรียนแบบ 2 แผน 
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ตัวอย่างรายงานพิมพ์ใบสรุปแผน 
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2.13 เมนูตัดเกรดรายวิชาที่มีผลการเรียน มส. 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลการตัดเกรดรายวิชาที่มีผลการเรียน มส. ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขผลการเรียน  

(แบบระบุคะแนน) แก้ไขผลการเรียน (แบบระบุเกรด) และพิมพ์รายงานได้ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานวัดผล >>  
2) ตัดเกรดรายวิชาที่มีผลการเรียน มส. 
 

 
 

2.13.1. แก้ไขผลการเรียน (แบบระบุคะแนน) 
1) กรอก และเลือกรายละเอียด 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือก  เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการ 
4) คลิกท่ีปุ่ม แก้ไขผลการเรียน (แบบระบุคะแนน) 
5) กรอก คะแนน 
6) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกคะแนน 
7) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกและประมวลผล 
8) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ 
9) คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันผลการเรียน 
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แก้ไขผลการเรียน (แบบระบุคะแนน) 
 

 
 

2.13.2. แก้ไขผลการเรียน (แบบระบุเกรด) 
1) คลิกเลือก  เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม แก้ไขผลการเรียน (แบบระบุเกรด) 
3) คลิกเลือก ประเภทเกรด 
4) กรอก และเลือกรายละเอียด 
5) คลิกท่ีปุ่ม ยืนยันผลการเรียน 
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2.13.3. ตรวจสอบประวัติการแก้ไข 
1) คลิกท่ีปุ่ม ประวัติการแก้ไข 
2) แสดงข้อมูลประวัติการแก้ไขผลการเรียน 

 

 

 
 

2.13.4. การพิมพ์รายช่ือนักเรียนที่มีผลการเรียน มส. 
1) แสดงข้อมูลผลการเรียนของนักเรียนนักศึกษา 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายช่ือนักเรียนที่มีผลการเรียน มส. 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานรายช่ือนักเรียนที่มีผลการเรียน มส. 
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2.14 เมนูรายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
เป็นเมนูสำหรับจัดการข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษา ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ใบเซ็นชื่อ พิมพ์รายชื่อนักเรียน

นักศึกษา พิมพ์แบบสรุปผลประเมินคุณธรรม และพิมพ์ชื่อแบบต่อเนื่องได้  โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานวัดผล >>  
2) รายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
 

 
 

2.14.1. การพิมพ์ใบเซ็นชื่อ 
1) กรอก และเลือกรายละเอียด 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกเลือก  เพ่ือเลือกกลุ่มเรียนที่ต้องการ 
4) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ใบเซ็นชื่อ หรือ คลิกเลือก พิมพ์ใบเซ็นชื่อไทย 
5) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
6) คลิกท่ีปุ่ม แบบสรุปผลประเมินคุณธรรม 
7) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ชื่อแบบต่อเนื่อง 
8) คลิกเลือก พิมพ์ใบเซ็นชื่ออังกฤษ 

 

 
 
ตัวอย่างใบเซ็นชื่อไทย 
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ตัวอย่างรายงานนักเรียนนักศึกษาแยกตามกลุ่มเรียน 
 

 

 
ตัวอย่างรายงานแบบสรุปผลการประเมินด้านคุณธรรม 
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ตัวอย่างรายงานรายช่ือนักเรียนนักศึกษาแบบต่อเนื่อง 
 

 
 

ตัวอย่างใบเซ็นชื่ออังกฤษ 
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2.15 เมนูคะแนนของรายวิชาที่ส่งผลการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลคะแนนของรายวิชาที่ส่งผลการเรียน ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์รายงานเอกสาร

คะแนนของรายวิชาที่ส่งผลการเรียนได้ โดยคลิกทีเ่มนู 1) ระบบงานวัดผล >> 2) คะแนนของรายวิชาที่ส่งผลการเรียน 
 

 
 

2.15.1. การพิมพ์รายงานเอกสารคะแนนของรายวิชาที่ส่งผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม รายวิชาที่เปิดสอน เพ่ือเลือกรายวิชาที่ต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานเอกสารคะแนนของรายวิชาที่ส่งผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานคะแนนของรายวิชาที่ส่งผลการเรียน 
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2.16 เมนูประวัติการอนุมัติผลการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลประวัติการอนุมัติผลการเรียน ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์รายงานประวัติ  

การอนุมัติผลการเรียนได้ โดยคลิกทีเ่มน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) ประวัติการอนุมัติผลการเรียน 
 

 
 

2.16.1. การพิมพ์รายงานประวัติการอนุมัติผลการเรียน 
1) เลือก ภาคเรียน 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานประวัติการอนุมัติผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานประวัติการอนุมัติผลการเรียน 
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2.17 เมนูรายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลรายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์รายงานรายวิชา  

ที่ยังไม่ส่งผลการเรียนได้ โดยคลิกทีเ่มน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) รายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 
 

 
 

2.17.1. การพิมพ์รายงานรายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานรายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานรายวิชาที่ยังไม่ส่งผลการเรียน 
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2.18 เมนูรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลรายวิชาที ่ไม ่ผ่านทั ้งหมด ผู ้ใช้งานสามารถพิมพ์รายงานรายวิชา  

ที่ไม่ผ่านทั้งหมดได้ โดยคลิกทีเ่มนู 1) ระบบงานวัดผล >> 2) รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 
 

 
 

2.18.1. การพิมพ์รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมดตามกลุ่มเรียน 
1) กรอก และเลือกรายละเอียด 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมดตามกลุ่มเรียน 
4) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานรายวิชาที่ไม่มีผลการเรียน 
5) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายวิชาที่ผ่านทั้งหมดตามกลุ่มเรียน 
6) คลิกท่ีปุ่ม รายงานรายวิชาที่ไม่ผ่านหรือไม่มีผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานผลการเรียนที่ไม่ผ่านเกณฑ์การวัดผลและประเมินผล 
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ตัวอย่างรายงานผลการเรียนที่ยังไม่ผ่าน 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานผลการเรียนที่ผ่านเกณฑ์การวัดผลและประเมินผล 
 

 

 
ตัวอย่างรายงานรายวิชาที่ไม่ผ่านหรือไม่มีผลการเรียน 
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2.19 เมนูรายช่ือนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) ผู ้ใช้งานสามารถตรวจสอบรายชื่อนักเรียน

นักศึกษา และพิมพ์รายงานได ้โดยคลิกทีเ่มน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) รายช่ือนักเรียนนักศึกษา (ปกติ) 
 

 
 

2.19.1. การพิมพ์รายงานรายชื่อนักเรียนนักศึกษา 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
4) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายละเอียดนักเรียนนักศึกษา 
5) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ ์เพ่ือพิมพ์ประวัตินักเรียนนักศึกษา 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานรายช่ือนักเรียนนักศึกษา 
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ตัวอย่างรายงานรายละเอียดนักเรียนนักศึกษา 
 

 
 
ตัวอย่างรายงานประวัตินักเรียนนักศึกษา 
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2.20 เมนูตรวจสอบข้อมูลการเช็คชื่อ 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลการเช็คชื่อ ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลการเช็คชื่อ และพิมพ์รายงานได้ 

โดยคลิกทีเ่มน ู1) ระบบงานวัดผล >> 2) ตรวจสอบข้อมูลการเช็คชื่อ 
 

 
 

2.20.1. การพิมพ์รายงานข้อมูลการเช็คชื่อ 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน และ ชื่อครูผู้สอน 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) แสดงข้อมูลการเช็คชื่อเข้าเรียน และ การเช็คชื่อหน้าเสาธง 
4) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ข้อมูล 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานข้อมูลการเช็คชื่อ 
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2.21 เมนูใบรายงานผลการเรียน (GPA) รายบุคคล 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบผลการเรียน (GPA) รายบุคคล ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบผลการเรียน (GPA) และ

พิมพ์ผลการเรียนได้ โดยคลิกทีเ่มนู 1) ระบบงานวัดผล >>2) ใบรายงานผลการเรียน (GPA) รายบุคคล 
 

 
 

2.21.1. การพิมพ์รายงานผลการเรียน 
1) คลิกท่ีปุ่ม เลือกนักเรียนนักศึกษา เพ่ือเลือกนักเรียนนักศึกษาท่ีต้องการ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
3) แสดงข้อมูลผลการเรียน 
4) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ผลการเรียน 

 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

61 

ตัวอย่างรายงานผลการศึกษา 
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2.22 เมนูใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสม 
เป ็นเมน ูสำหรับพ ิมพ ์ ใบประกาศเกรดเฉล ี ่ยสะสม  โดยคล ิกที่ เมนู  1) ระบบงานว ัดผล >>  

2) ใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสม 
 

 
 

2.22.1. การพิมพ์เอกสารใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสม 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา และ คลิกเลือก กลุ่มเรียน 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์เอกสารใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสม 

 

 
 
ตัวอย่างใบรายงานแสดงผลการเรียนเฉลี่ยสะสม 
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2.23 เมนูใบประกาศเกรดเฉลี่ยท่ีสูงกว่าเกณฑ์ 
เป็นเมนูสำหรับพิมพ์เอกสารใบประกาศเกรดเฉลี่ยที่สูงกว่าเกณฑ์ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานวัดผล >>  

2) ใบประกาศเกรดเฉลี่ยท่ีสูงกว่าเกณฑ์ 
 

 
 

2.23.1. การพิมพ์รายงานใบประกาศเกรดเฉลี่ยท่ีสูงกว่าเกณฑ์ 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถพิมพ์ข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์เอกสารใบประกาศเกรดเฉลี่ยสะสมที่อยู่ในช่วง 

 

 

 
ตัวอย่างรายงานระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม ของนักเรียนนักศึกษา 
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2.24 เมนูใบประกาศเกรดเฉลี่ยต่ำกว่าเกณฑ์ 
เป็นเมนูสำหรับพิมพ์เอกสารใบประกาศเกรดเฉลี่ยต่ำกว่าเกณฑ์ โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานวัดผล >>  

2) ใบประกาศเกรดเฉลี่ยต่ำกว่าเกณฑ์ 
 

 
 

2.24.1. การพิมพ์รายงานเกรดเฉลี่ยที่ต่ำกว่าเกณฑ์ 
1) กรอก และเลือกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถพิมพ์ข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานสรุปจำนวนนักเรียนทั้งหมด 
3) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์เอกสารใบประกาศเกรดเฉลี่ยต่ำกว่าเกณฑ์ 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานสุปจำนวนนักเรียนทั้งหมด ที่มีคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่าเกณฑ์ 
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ตัวอย่างรายงานคะแนนเฉลี่ย (GPA) ของนักเรียนนักศึกษา ที่มีระดกับคะแนนเฉลี่ยต่ำกว่าเกณฑ์ 
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2.25 เมนูใบประเมินผลการเรียนตามสภาพจริง 
เป็นเมนูสำหรับพิมพ์ใบประเมินผลการเรียนตามสภาพจริง โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานวัดผล >>  

2) ใบประเมินผลการเรียนตามสภาพจริง 
 

 
 

2.25.1. การพิมพ์ใบประเมินผลการเรียนตามสภาพจริง 
1) คลิกเลือก ภาคเรียน 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานสภาพจริง 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานใบประเมินผลการเรียนตามสภาพจริง 
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2.26 เมนูรายงานสรุปผลการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับพิมพ์รายงานสรุปผลการเรียน โดยคลิกที่เมนู 1) ระบบงานวัดผล >> 2) รายงานสรุปผลการเรียน 

 

 
 

2.26.1. การพิมพ์รายงานสรุปผลการเรียน 
1) คลิกเลือก ปีการศึกษา และ คลิกเลือก กลุ่มเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถพิมพ์ข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานสรุปผลการเรียน 

 

 
 
ตัวอย่างรายงานแบบสรุปผลการเรียน 
 

 
 


