
คู่มือการใช้บริการงานการเงิน 

การยืมเงิน 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยืมกรอกแบบฟอร์มสัญญายืมเงนิ แบบ 8500 พร้อมแนบ
เอกสารอ้างอิง เช่น ส าเนาค าสั่งไปราชการ, ส าเนาโครงการ, 

ส าเนาใบอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 

ผู้ยืมเสนอเอกสารต่อผู้อ านยยการเพ่ือพิจาราาอนุมัติ 

ผู้ยืมส่งเอกสารการยืมเงินที่ผู้อ านยยการอนุมัติแล้ยที่งาน
การเงิน 



การเบิกค่าใช้จ่ายไปราชการ 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้เบิกกรอกแบบฟอร์มใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ แบบ 8708 พร้อมแนบค าสั่งไปราชการตัยจริง, ส าเนา
ต้นเรื่องการไปราชการ, และเอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น ใบเสร็จ

ค่าท่ีพัก, ใบเสร็จค่าน้ ามัน เป็นต้น 

ผู้เบิกยืน่เอกสารที่งานการเงินเพ่ือตรยจสอบคยามถูกต้อง 



การเบิกเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร  ค่ารักษาพยาบาล 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้เบิกเลือกรอกแบบฟอร์มใบเบิกค่าสยัสดิการการศึกษาบุตร 
แบบ 7223 หรือใบเบิกเงินสยัสดิการการรักษาพยาบาล แบบ 

7131 ตามประเภทเงินที่ต้องการเบิก 

ผู้เบิกแนบเอกสารใบเสร็จรับเงินตัยจริง หากเบิกค่าสยัดิ
การศึกษาบุตรให้แนบประการการเก็บเงินจากสถานศึกษาด้ยย 

ผู้เบิกยื่นเอกสารที่งานการเงินเพ่ือตรยจสอบคยามถูกต้อง 



การขอเอกสารรับรองทางการเงิน เช่น หนังสือรับร่องเงินเดือน, สลิปเงินเดือน 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

ผู้ขอเขียนบันทึกขอคยามเสนอคยามต้องการต่อผู้อ านยยการ 

ผู้ขอยื่นบันทึกข้อคยามที่ผู้อ านยยการอนุมัติแล้ยที่งานการเงิน 


